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Положение '

о формировании личного дела обучающегося

1. Общие положения:

1. Данное Положение разработано на основании:

- Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 № 273-

- Правил приема в Г АПОУ Архангельской области «Красноборский лесотехнический 

техникум» утвержденных директором техникума.

2.1. Приём в Г АПОУ Архангельской области «Красноборский лесотехнический 

техникум» по основным профессиональным образовательным программам СПО 

проводится по личному заявлению граждан.

2.2. Зачисление в ГАПОУ Архангельской области «Красноборский лесотехнический 

техникум» производится после представления документа об образовании.

2.3. При зачислении на каждого обучающегося формируется личное дело, которое 

включает в себя следующие документы:

- заявление о приёме в Г АПОУ Архангельской области «Красноборский лесотехнический 

техникум» на имя директора по установленной форме с указанием профессии, 

специальности избранной поступающим;

- документ государственного образца об образовании или его заверенную в 

установленном порядке ксерокопию;

- копию документа удостоверяющего личность (паспорт);

- справку об обязательном медицинском освидетельствовании для определения годности 

по состоянию здоровья и физическому развитию к работе по избранной профессии;

- сертификат прививок;
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- копию медицинского страхового полиса;

- копию ИНН (если есть);

- копию страхового свидетельства госуд. пенсионного страхования (если есть);

- справку о составе семьи.

- 4 фотографии 3x4.

2.4. Поступающие претендующие на льготы, установленные законодательством РФ 

представляют дополнительно:

2.4.1. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей:

- свидетельство о рождении (копию);

- свидетельство о смерти родителей (если родители умерли);

- решение суда о лишении родительских прав;

- постановление об установлении опекунства;

- документы, подтверждающие наличия жилья, либо постановку на регистрационный учёт 

на получение жилья;

- справку из д/дома (если есть);

- копию пенсионного удостоверения (если есть);

- справку о ближайших родственниках;

2.4.2. Дети-инвалиды, инвалиды 1, 2, 3 групп представляют:

- заключение учреждения Госуд. медико-социальной экспертизы, если данное обучение по 

избранной профессии не противопоказано;

2.4.3. Граждане, имеющие только одного родителя-инвалида 1 группы предоставляют:

- справку о доходах;

- документ, подтверждающий инвалидность.

Лица других категорий, предусмотренные действующим законодательством 

предоставляют документы, подтверждающие их права.

2.5. Поступающие, представившие в приёмную комиссию ГАПОУ Архангельской области 

«Красноборский лесотехнический техникум» заведомо подложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством РФ.

2.6. В случае представления к заявлению о приёме ксерокопий документов, то они 

должны быть заверены в установленном порядке.

При личном представлении оригинала документов поступающим допускается заверение 

их ксерокопии профессиональной образовательной организацией.

2.7. По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного 

образца об образовании и другие документы, предоставленные поступающих, должны



/
возвращаться в Г АПОУ Архангельской области «Красноборский лесотехнический 

техникум» в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

2.8. Личные дела хранятся в учебной части.


